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ค ำชีแ้จงและข้อปฏิบัติส ำหรับกำรเข้ำร่วมประชุมผู้ถือหุน้ผ่ำนสื่ออิเลก็ทรอนิกส ์(E-Meeting) 

ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะที่มีความประสงคจ์ะเขา้ร่วมประชุมตอ้งส่งเอกสารยืนยันตวัตนตามที่ระบุไว ้ให้ถึง
บริษัทไม่เกินวันที่ 18 เมษำยน 2567 เมื่อบริษัทไดต้รวจสอบข้อมูลตามรายชื่อผู้ถือหุ้นตามขอ้มูลปิดสมุดทะเบียน
รายชื่ อผู้ถือหุ้นที่มี สิทธิ เข้าร่วมประชุมฯ ถูกต้องครบถ้วนแล้ ว ผู้ให้บริการจัดประชุมผ่านส่ืออิ เ ล็กทรอนิกส์  
(E-Meeting) จะส่งลิงกส์ าหรบัการเขา้ร่วมประชุมและคู่มือการใชง้านไปยงัอีเมลที่ท่านไดส่้งแจง้มาทางบริษัท โดยจะส่ง
ลิงกใ์หล่้วงหนา้ 1-2 วนัก่อนวนัประชมุ 

กำรแจ้งควำมประสงคเ์ข้ำร่วมประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์
ผู้ถือหุ้นที่ตอ้งการเข้าร่วมประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์จะตอ้งแจ้งความประสงคท์ี่จะเข้าร่วมประชุม ได ้4 วิธี 

ดงัต่อไปนี ้

1. แจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุ ดว้ยวิธีส่งใบตอบรบัเขา้รว่มประชมุทางอีเมล 
2. แจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุ ดว้ยวิธีส่งใบตอบรบัเขา้รว่มประชมุทางไปรษณีย ์
3. แจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุ ผ่านเว็บไซต ์https://www.affinityrelation.com/service/ 
4. แจง้ความประสงคเ์ขา้ร่วมประชุม โดยสแกนคิวอารโ์คด (QR Code) ดา้นล่าง โดยเลือกการประชุมสามญัผูถื้อ

หุน้ บรษิัท แอดเทค ฮบั จ ากดั (มหาชน) และลงทะเบียนพรอ้มแนบไฟลต์ามขัน้ตอนในระบบ 

  

 

 

 

กรณีแจ้งควำมประสงคเ์ข้ำร่วมประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกสด์้วยวิธีส่งข้อมูลทำงอีเมลหรือไปรษณีย ์
1. โปรดกรอกเอกสารใบตอบรบัการเขา้ร่วมประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์โดยขอใหท้่านระบุอีเมล และหมายเลข

โทรศพัทม์ือถือของท่านใหช้ดัเจน ส าหรบัใชใ้นการลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุ 
2. แนบเอกสารหลกัฐานแสดงตวัตน เพื่อยืนยนัสิทธิเขา้รว่มประชมุผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์
2.1. บุคคลธรรมดำ 

2.1.1. กรณีผูถื้อหุน้ประสงคเ์ขา้รว่มประชมุดว้ยตนเองผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์
2.1.1.1. ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ อาทิเช่น บัตรประจ าตัว

ประชาชน หรือบัตรประจ าตัวขา้ราชการ ใบอนุญาตขบัขี่ หรือ หนังสือเดินทาง กรณีที่มีการเปล่ียนแปลงชื่อ -สกุล ขอให้
แนบเอกสารดงักล่าวดว้ย 

2.1.2. กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้อ้ื่นเขา้รว่มประชมุแทนผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์ 
2.1.2.1. หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุ กรอกขอ้ความใหถ้กูตอ้ง

และครบถว้น พรอ้มลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ และติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

https://www.affinityrelation.com/service/


ส่ิงที่ส่งมาดว้ย 9 

74 
 

2.1.2.2. ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูม้อบฉนัทะ ที่ราชการออกใหท้ี่ยงัไม่หมดอาย ุอาทิเช่น บตัร
ประจ าตวัประชาชน หรือ บตัรประจ าตวัขา้ราชการ ใบอนญุาตขบัขี่ หรือ หนงัสือเดินทาง กรณีที่มีการเปล่ียนแปลงชื่อ-สกลุ 
ขอใหแ้นบเอกสารดงักล่าวดว้ย ลงลายมือชื่อพรอ้มรบัรองส าเนาถกูตอ้งของผูม้อบฉนัทะ 

2.1.2.3. ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูร้บัมอบฉันทะ ที่ราชการออกใหท้ี่ยงัไม่หมดอายุ อาทิเช่น 
บตัรประจ าตวัประชาชน หรือ บตัรประจ าตวัขา้ราชการ ใบอนุญาตขบัขี่ หรือ หนงัสือเดินทาง กรณีที่มีการเปล่ียนแปลง 
ชื่อ-สกลุ ขอใหแ้นบเอกสารดงักล่าวประกอบดว้ย ลงลายมือชื่อพรอ้มรบัรองส าเนาถกูตอ้งของผูร้บัมอบฉนัทะ 

2.2. นิติบุคคล 
2.2.1. กรณีผูม้ีอ  านาจลงนามแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ประสงคจ์ะเขา้ร่วมประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์

ดว้ยตนเอง 
2.2.1.1. ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ ออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวนั

ประชมุผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) ที่มีอ  านาจลงนามแทนนิติบคุคล 
2.2.1.2. ส าเนาเอกสารแสดงตนของผู้แทนนิติบุคคล  (กรรมการ) ที่ราชการออกให้ที่ยังไม่

หมดอาย ุ อาทิเช่น  บตัรประจ าตวัประชาชน หรือ บตัรประจ าตวัขา้ราชการ ใบอนญุาตขบัขี่ หรือ หนงัสือเดินทาง กรณีที่มี
การเปล่ียนแปลงชื่อ-สกลุ ขอใหแ้นบเอกสารดงักล่าวประกอบดว้ย ลงลายมือชื่อพรอ้มรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

2.2.2. กรณีที่มีการมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสแ์ทน  
2.2.2.1. หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุม กรอกขอ้ความถูกตอ้ง

ครบถว้น และลงลายมือผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ และติดอากรแสตมป์ 20 บาท ครบถว้นแลว้ 
2.2.2.2. ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ ออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวนั

ประชมุผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล (กรรมการ) ที่มีอ  านาจลงนามแทนนิติบคุคล 
2.2.2.3. ส าเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู้แทนนิติบุคคล  (กรรมการ) ที่ราชการออกให้ที่ยังไม่

หมดอายุ อาทิเช่น บตัรประจ าตวัประชาชน หรือ บตัรประจ าตวัขา้ราชการ ใบอนุญาตขบัขี่ หรือ หนงัสือเดินทาง กรณีที่มี
การเปล่ียนแปลงชื่อ-สกลุ ขอใหแ้นบเอกสารดงักล่าวประกอบดว้ย ลงลายมือชื่อพรอ้มรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

2.2.2.4. ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูร้บัมอบฉันทะ เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาตามที่ได้
กล่าวขา้งตน้  
หมำยเหตุ กรณีที่เอกสารหรือหลกัฐานที่ไดก้ล่าวขา้งตน้ ไม่ใช่เอกสารฉบบัภาษาไทย หรือ ภาษาองักฤษ ผูถื้อหุน้จะตอ้ง
แสดงเอกสารค าแปลฉบบัภาษาองักฤษ ซึ่งลงนามรบัรองค าแปล โดยผูถื้อหุน้ หรือโดยผูม้ีอ  านาจลงนามผูกพนันิติบุคคล
นัน้ (ในกรณีเป็นนิติบคุคล) 

3. ลงทะเบียนหรือส่งเอกสารแจง้ความประสงคเ์ขา้ร่วมประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์และหลักฐานแสดงตัวตน
พรอ้มเอกสารประกอบต่าง ๆ โดยจดัส่งมาให้ถึงบริษัทไม่เกินวันที ่18 เมษำยน 2567 ผ่านช่องทางดงันี ้

• ช่องทางอีเมล  : secretary@addtechhub.com   

• ช่องทางไปรษณีย ์: เลขานกุารบรษิัท  
   บรษิัท แอดเทค ฮบั จ ากดั (มหาชน)  

   อาคารเอ็มไพรท์าวเวอร ์หอ้งเลขที่ 4106-7 ชัน้ที่ 41  

   เลขที่ 1 ถนนสาทรใต ้แขวงยานนาวา เขตสาทร  

กรุงเทพฯ 10120 

mailto:secretary@addtechhub.com
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• ช่องทางเว็บไซต:์ https://www.affinityrelation.com/service/  

• สอบถามขอ้มลูเพิ่มเติม : เลขานกุารบรษิัท บรษิัท แอดเทค ฮบั จ ากดั (มหาชน)  
หมายเลขโทรศพัท ์0 2835 3957-8 ต่อ 104 
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ขั้นตอนกำรลงทะเบียนเพื่อเขำ้ร่วมกำรประชุมด้วยระบบ AFF E-Meeting 

1. ด าเนินการลงทะเบียนเพื่อเขา้รว่มการประชมุผ่านทางลิงกท์ี่ทางบรษิัทน าส่ง  

หรือเขา้สู่เว็บไซต ์ https://www.affinityrelation.com/service/ ท าการเลือกการประชมุผูถื้อหุน้ โดยเลือกเป็นการ

ประชมุสามญัผูถื้อหุน้ ประจ าปี 2567 ของ บรษิัท แอดเทค ฮบั จ ากดั (มหาชน) 

หรือผ่านช่องทางรหสัคิวอาร ์(QR Code) ดา้นล่างนี ้

 

 

 

 

 

เพื่อด าเนินการลงทะเบียน 

2. ด าเนินการลงทะเบียนใหค้รบถว้นตามขอ้มลูที่อยู่ในหนา้เว็บไซต ์พรอ้มแนบส าเนาบตัรประชาชนของผูถื้อหุน้  

3. ส าหรบัการลงทะเบียนในกรณีมอบฉันทะ ตอ้งแนบเอกสารในส่วนของใบมอบฉันทะ และส าเนาบตัรประชาชน

ของผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะเขา้มาในระบบ เพื่อใหท้างเจา้หนา้ที่ด  าเนินการตรวจสอบเอกสารของท่าน  

4. หลังจากบริษัทไดร้บัขอ้มลูการลงทะเบียนและท าการตรวจสอบรายละเอียดและยืนยันสิทธิในรายชื่อผูถื้อหุน้

เรียบรอ้ย บรษิัทจะท าการส่งลิงกก์ารเขา้รว่มประชมุไปยงัอีเมลที่ระบไุวใ้นขอ้มลูการลงทะเบียน  

5. เมื่อถึงวันก าหนดการประชุม ใหด้  าเนินการเขา้สู่ระบบโดยใช้ เลขบัญชีผู้ถือหุ้น (หมำยเลขทะเบียนผู้ถือ
หลักทรัพย)์ และหมำยเลขอ้ำงอิง (เลขทีบ่ัตรประชำชนของผู้ถือหุ้น) 

6. การเขา้รว่มประชมุจะนบัเป็นองคป์ระชมุต่อเมื่อ ผูถื้อหุน้ด าเนินการกดลิงกแ์ละเขา้สู่ระบบการประชมุในวนัท่ีเปิด
ประชมุแลว้เท่านัน้ (โดยไม่นบัรวมว่าท่านจะเขา้รว่มการประชมุผ่านการ Join Zoom meeting หรือไม่)  

 

กำรเข้ำร่วมประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(AFF E-Meeting) ผ่ำนระบบซูม (Zoom Meeting)  
1. เมื่อผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะด าเนินการลงทะเบียนเพื่อแจง้ความประสงคใ์นการเขา้ร่วมประชุมสามญัผูถื้อหุน้

เป็นที่เรียบรอ้ยแลว้ หลังจากที่ทางบริษัทไดร้บัเอกสารและตรวจสอบข้อมูลครบถว้นแลว้ ทางผู้จัดการประชุม      
ในนามของ บรษิัท แอฟฟินิตี ้รีเลชั่น จ ากดั จะด าเนินการน าส่งลิงกส์ าหรบัการเขา้รว่มประชมุใหก้บัท่านทางอีเมลที่
ผูถื้อหุน้ไดร้ะบใุนเอกสารลงทะเบียน ก่อนวนัประชมุ 1-2 วนั โปรดศึกษาคู่มือวิธีการใชง้านระบการประชมุผ่านส่ือ
อิเล็กทรอนิกสโ์ดยละเอียด กรณีที่ท่ำนยังไม่ได้รับอีเมลดังกล่ำวภำยในวันที่ 18 เมษำยน 2567 ให้ท่ำน
ด ำเนินกำรติดต่อบริษัทผ่ำนช่องทำงทีไ่ด้แจ้งไว้ก่อนหน้ำโดยทันท ี

2. การเข้าร่วมประชุมและการลงคะแนนผ่านทางส่ืออิเล็กทรอนิกส์ สามารถใช้ได้กับ ทุกอุปกรณ์ อาทิเช่น  
คอมพิวเตอร ์โนต้บุ๊ก แท็บเล็ต และ โทรศพัทเ์คลื่อนที่ ผ่านกเูกิลโครม (Google Chrome)  

3. หากท่านตอ้งการความเสถียรของการรบัชมการจดัการประชมุ ขอแนะน าใหท้่านใชบ้รกิารอินเทอรเ์น็ตความเรว็ 4G 
หรืออินเทอรเ์น็ตบา้นพืน้ฐาน หรือผ่านไวไฟ (wifi) 

https://www.affinityrelation.com/service/
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4. เนื่องจากการจดัการประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(ระบบ AFF E-Meeting) ของ บริษัท แอฟฟินิตี ้รีเลชั่น จ ากัด 
เป็นการเขา้ประชมุโดยผสานเขา้กบัโปรแกรมซูม (Zoom  Meeting) ดงันัน้ ในกรณีที่ท่านผูถื้อหุน้ยงัไม่เคยใชบ้รกิาร
โปรแกรมซูม หรือยงัไม่เคยมีการติดตัง้โปรแกรมซูมบนอุปกรณต์่าง ๆ ท่านสามารถดาวนโ์หลดและติดตัง้ไดจ้าก
ดา้นล่างนี ้
 

ระบบ iOS ระบบ Android 

  
https://apps.apple.com/th/app/zoom-cloud-
meetings/id546505307 

https://play.google.com/store/apps/details?id=us.
zoom.videomeetings 

 
5. ระบบจะเปิดใหเ้ขา้ร่วมประชุมล่วงหนา้เป็นเวลา 1 ชั่วโมง หรือ 60 นาที ก่อนเริ่มการประชุม โดยการถ่ายทอดสด

การประชมุจะเริ่มขึน้เมื่อถึงเวลานดัหมายประชมุแลว้เท่านัน้  
6. การเขา้สู่ระบบผูเ้ขา้ร่วมประชุมจะตอ้งใชข้อ้มูลบญัชีผูถื้อหุน้ (หมายเลขทะเบียนผูถื้อหุน้) และหมายเลขอา้งอิง 

(เลขที่บัตรประชาชนของผูถื้อหุน้) และผูถื้อหุน้จะตอ้งเขา้ประชุมโดยเขา้สู่ระบบผ่านลิงกท์ี่ส่งใหท้่านทางอีเมลที่
ท่านไดล้งทะเบียนไวแ้ลว้เท่านัน้ ไม่สามารถน าลิงกด์งักล่าวไปใหผู้ถื้อหุน้รายอื่นเขา้สู่ระบบดว้ยบญัชีอื่นได ้ 

7. การลงคะแนนผ่านระบบ AFF E-Meeting ท่านจะสามารถลงคะแนนแต่ละวาระ โดยการลงคะแนน “เห็นดว้ย” หรือ 
“ไม่เห็นดว้ย” หรือ “งดออกเสียง” อย่างใดอย่างหน่ึงเท่านัน้ กรณีที่ไม่ไดล้งคะแนนในวาระใด ๆ ระบบจะถือว่าท่าน
ลงคะแนนเสียงเป็นเห็นดว้ยโดยทนัที (ใชว้ิธีการนบัคะแนนโดยการเทคะแนนเสียงไปทางเห็นดว้ย) 

8. กรณีที่ผูเ้ขา้รว่มประชมุติดปัญหาในการใชง้านระบบ AFF E-Meeting  ท่านสามารถติดต่อ บรษิัท แอฟฟินิตี ้รีเลชั่น 
จ ากดั (หมายเลขโทรศพัท ์09 9265 3563 หรือ 08 7696 5439 หรือ 06 1764 1234)  

 
 

https://apps.apple.com/th/app/zoom-cloud-meetings/id546505307
https://apps.apple.com/th/app/zoom-cloud-meetings/id546505307
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings

